. Denni stacionar Paskov
s CHARITA FRYDEK-MISTEK

SMERNICE PRO PRIJIIMANI A PUSOBENI PRAKTIKANTU

v Dennim stacionari Paskov (DSP)

1. U&el smérnice

Tato smérnice stanovuje pravidla pro pfijimani, pribéh odborné praxe,
prava a povinnosti praktikantl a podminky ukonceni praxe v Dennim
stacionari Paskov.

2. Podminky pfijeti

Zajemce o praxi kontaktuje bud povéreného pracovnika (mentora)
stfediska DSP, Marcelu Piskofovou (marcela.piskorova@charitafm.cz,
733 676 613), nebo koordinatorku vzdélavani Charity Frydek-Mistek,
Janu Doubravovou (jana.doubravova@charitafm.cz, 731 688 521). S ni je
pak nutné resit smlouvu. Ta je podminkou pro praxi, je pisemné uzaviena
mezi vzdé&lavaci instituci/skolou a organizact:

Charita Frydek-Mistek, Priborska 602, 738 01 Frydek-Mistek, zastoupena
Mgr. Martinem Hofinkem, MBA, feditelem, IC 45235201.

Zajemce by mél praxi zacit resit nejpozdéji jeden mésic pred jejim
planovanym zacatkem, aby bylo mozné vC€as administrativné zajistit a
podepsat smlouvu. V opacném pripadé nemusi byt na praxi pfrijat.

Po obdrzeni pozadavku zasle mentorka zajemci Vstupni dotaznik pro
praxi, ktery je také dostupny na webu Charity Frydek-Mistek, zajemce
ho mudze poslat jiz vyplnény v prvotnim kontaktovani naseho strediska.

Pokud je zdjemce vhodny k praxi v nasem stfedisku, probéhne schiizka,
prioritné osobni. Ujasni se na ni konkrétni data a harmonogram praxe.

OVE&Fi se soulad potfeb a pozadavkl studenta/skoly oCekavani a
s nasimi moznostmi a nabidkou.

Poté je smlouva odeslana k podpisu rediteli Charity Frydek-Mistek.
Samotna praxe muze byt zahdjena az po oficidalnim podpisu smlouvy —
jak ze strany Charity, tak ze strany Skoly a studenta.

3. Nastup na praxi

Prvni den probéhne skoleni BOZP a znovu se upozorni ha dodrzovani
mlcenlivosti, které je jiz vétSinou reSeno ve smlouve.

Je také seznamen s pravidly pobytu ve stacionari, s cilovou skupinou,
prostory a zamestnanci.

Charita Frydek-Mistek, Denni stacionar Paskov, Nadrazni 2, 739 21 Paskov, IC: 45235201



. Denni stacionar Paskov

wam CHARITA FRYDEK-MISTEK

4. PrGbéh praxe

Praktikant si vede evidenci dochazky a arch nebo denik praxe pro zaznam

vykonanych ¢innosti a reflexi.
Mentor zadava praktikantovi prdbézné ukoly, které ma v ramci praxe splnit.

5. Prava praktikanta
Praktikant ma pravo na odborné vedeni, bezpelné prostredi, partnersky
pristup, prdbéznou zpétnou vazbu a podporu pfi plnéni cild praxe.

6. Povinnosti praktikanta
Praktikant dodrzuje pracovni dobu, zachovava micenlivost, respektuje
klienty, dodrzuje etické zasady a vhodny pracovni odév.

7. Povolené ¢innosti

Pomoc pfi aktivizacnich ¢innostech, doprovod klientu, pfiprava programd a
asistence pod dohledem zaméstnance, nahled do nékterych dokumentl —
osobni slozky, dokumenty stfediska, evidencni system v PC,.....

8. Zakazané ¢innosti

Bez povéreni nesmi podavat Iéky, provadét zdravotni ukony, manipulovat s
financemi klientd ani samostatné rozhodovat o poskytovani sluzby. Nesmi
sdilet zadné citlivé Ci interni informace o klientech a jejich rodinach, je
vazan mlicenlivosti i po ukonceni praxe. Pokud klient u sebe odmitne
pritomnost praktikanta, musi jej akceptovat.

10. Ukon¢&eni praxe

Praxe konc¢i uplynutim sjednané doby nebo mUze byt ukoncena pfi
zavazném poruseni pravidel. O této skutecnosti je neprodlené informovan
vedoucié praxi na konkrétni skole/instituci.

e Vystupni dokumentace: Mentorka odevzdava koordinatorce
vzdelavani dokument ,Potvrzeni o absolvovani praxe“ s hodinami
praxe, naplni a podpisem praktikanta.

e Praktikant na konci praxe vyplnuje dotaznik zpétné vazby -
V pisemné podobeé.

e Hodnoceni: Mentorka vypracuje praktikantovi zavérecné hodnoceni
dle specifickych pozadavkud jeho vysilajici skoly (bodové/slovné).

e Informace a podnéty, které praktikant uvede ve svém zaveérecném
dotazniku, mohou byt nasledné zahrnuty do vyrocniho hodnoceni
sluzby. Také mohou byt nékteré podnéty, napady Ci jiné postrehy
pouzity pro dalsi rozvoj fungovani sluzby.
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e ZaveérecCné setkani: Praxe je zakoncena spoleCnou diskuzi mentorky a

praktikanta nad prinosy a vzajemnym sdilenim zkuSenosti.

1. Zavérecné ustanoveni

Praktikant svym podpisem potvrzuje, Ze byl seznamen s touto smérnici a
zavazuje se ji dodrzovat.

Jméno praktikanta:

Datum:

Podpis praktikanta:

Podpis mentora/vedouci sluzby:
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